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Nom du 
projet 
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Identification de la formation et du demandeur 
 

Titre de la 
formation  

 
 
 

Nom 
�  

Statut juridique 
�  

Adresse 
�  

Téléphone 
�  

Fax 
�  

Mail 
�  

Responsable de l'organisation de la formation 
� Xxxx 

Etablissement 
demandeur 

 

Responsable de l'évaluation 
� Xxxxx 

Responsable des relations avec le prestataire de formation 
� Xxxx 
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Projet de Formation 
Origine du projet 

de formation Déclencheur de la demande de formation 
� Xxxxx 

 
 
 

Contexte Antécédents au projet de formation 
� Xxxx 

 
 

Objectifs de la 
formation Objectif global 

� Xxxxx 

Objectifs spécifiques 
� Xxxxx 

 
Public Nombre de personnes concernées par groupe 

�  

Nombre de groupes envisagés 
�  

Grades et/ou fonctions occupées 
�  

Niveau moyen de formation  
�  

 
 
 

Méthodes 
pédagogiques 

souhaitées  

 
 

 
 

Outils 
pédagogiques  Supports 

�  
Matériels 
�  
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Durée, dates et 
lieu 

 

Durée souhaitée 
�  

Période souhaitée et répartition 
�  

Lieu de formation possible 
�  

 
 
 

Moyens mis à 
disposition par 
Etablissement 

Salles de formation 
�  

Matériels 
� Xxxxx 

Photocopies et documents 
� Xxxxx 

 
 
 

Modalités 
d'évaluation  Dispositif d'évaluation 

�  

Critères 
�  
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Exigences de l'Etablissement 
Remise de l'offre Délimitation de l'offre de formation 

� Xxxxxxx 

Nombre d'exemplaires 
� Xxxxxxx 

Réception des offres 
� Xxxxxx 

Rencontre avec les organismes 
� Xxxxxxx 

 

NB : Les éléments demandés dans ce CdC correspondent des 
exigences minimum. La proposition du prestataire peut aller au delà 

 
 

Contacts 
préalables à la 

remise de l'offre 

Noms 
� Xxxxxxx 

Coordonnées 
� Xxxxxxx 

 
 
 

Conditions de prix Frais pédagogiques 
� Xxxxxxx 

Frais de déplacements 
� Xxxxxxx 

Frais d'hébergement 
� Xxxxx 

 
 
 

Intervenants et 
prestataire de 

formation 

Qualification souhaitée 
� Xxxxxxx 

Références du prestataire de formation 
� Xxxxxxx 
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Contrat de 
formation Planification de la formation 

� Xxxxxxx 

Délais et pénalités de retard 
� Xxxxxx 

Règlement en cas de litige 
� Xxxxxxx 

  
 
 

Confidentialité Le prestataire retenu s'engage à respecter la confidentialité 
concernant toutes les informations recueillies au cours de la 
formation  

 
 

 
Conditions 

générales d'achat Commande 
� Xxxxxxx 

Signature de la convention 
� Xxxxxx 

Conditions de révision de prix en cas de formation pluriannuelle 
�  

 
 

Forme attendue de 
la réponse Réponse dans l'ordre des rubriques de ce CdC 

 
 

Critères de 
sélection �  

 
 

 
 


