Rapport de sélection des
offres de formation

Auteur :

Nom du fichier :
Emplacement :

Date de création :
Date de modification :

N° de version :

Livrable N°9005




Projet X - Rapport de sélection des offres de

Livrable N°9005

Ouverture des plis de I’appel a concurrence

Objet

Organismes
destinataires de
I'appel a
concurrence

Réponses a
I'appel a
concurrence

Ouverture des
plis

Membres de la
commission
d'ouverture des
plis

Membres de la
commission de
la sélection des
offres

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXXXX

XXXXXXXX
= Dates et lieu

= Piéces obligatoires

XXXXXXXX

Nom

Dates et lieu
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Etude et choix des propositions

Rappel du cahier = Modalités de présélection ou de sélection des organismes
des charges sur dossier

» Modalités de rencontre des organismes si prévue au CdC

Processus de la = Rappeler les critéres définis dans le CdC
présélection ou

de la sélection = Choisir une matrice simple sans coefficient
définitive

. = Qu choisir une matrice multicritéres avec coefficient
(cf. matrices)

= Attribuer (chaque membre de la commission) une note allant
de 1 a 5 (Ocoefficient) aux intersections critéres /propositions

organismes
= Etablir une note finale par chaque membre de la commission

= Faire la somme des notes obtenues et réaliser la moyenne

arithmétique par proposition d’organisme

= Choisir la proposition ayant la meilleure moyenne

Matrice choisie XXXXXXX
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Tableau récapitulatif de dépouillement des offres : matrice de décision simple

Ce tableau avec calculs automatiques existe sous Excel (fichier n°...)
Criteres Proposition 1| Proposition 2 Proposition 3 Proposition 4 Proposition 5
Total
Moyenne arithmétique
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Tableau récapitulatif de dépouillement des offres : matrice de décision multicritére

Ce tableau avec calculs automatiques existe sous Excel (fichier n°...)

Critéres Coefficient Proposition 1 Proposition 2 Proposition 3 Proposition 4

Total

Moyenne arithmétique
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Choix défini

tif

Rencontres avec
les organismes
présélectionnés
si prévues au
CdC

de rencontre des organismes

Date(s) et lieu
présélectionnés

Noms des organismes présélectionnés

Rapport de
présentation a la
commission de
sélection des
offres

A l'issue de I'analyse comparative des offres procéder a la
rédaction d’un rapport a remettre a la commission de
sélection des offres, compétente pour choisir le
prestataire

Organismes

Proposition 1 | Proposition 2 | Proposition 3 Proposition 4

Avantages
de la

proposition

Inconvénients
de la

proposition

Choix définitif
ou proposé a
la

commission
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Signatures des membres de la commission d'ouverture des plis

Signatures des membres de la commission de sélection des offres
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